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GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

PLAN DE TRABAJO CONCERTADO

rograma de formacion: ecnologo Gestién Administrativa i :
Prog de f T logo Gestion Ad trat Ficha 2617524
Competencia: Organizar la documentacion teniendo en cuenta las normas legales y de la organizacion
¢ Despachar los documentos empresariales teniendo en cuenta las normas gramaticales y de sintaxis, las normas técnicas colombianas para la elaboracién y
Resultado: presentacion de los documentos, las normas internas y la legislacion vigente.
) * Operar los recursos tecnologicos requeridos para el recibo, el despacho, y la organizacién de los documentos de acuerdo con las politicas institucionales.
Nombre del Instructor: Laura Catalina Oliveros Rodriguez
Forma de Entrega de la Entrees
i . Actividad &
Nombre del Aprendiz Actividad a Desarrollar Fecha de Entrega
Fisica Digital SI NO
I
i L 27 de feb
LAURA BUITRAGO BEDOYA Elementos esenciales GTC 185 unesde 252; rere X
. Lunes 27 de febrero
DENNIS DAYANA GARCIA OVIEDO Elementos esenciales GTC 185 de 2023 X
. Lunes 27 de febrero
FRANK ANTONNY GUEVARA ARANGO Elementos esenciales GTC 185 de 2023 X
. Lunes 27 de febrero
CARLOS ESTEBAN GOMEZ CORTES Elementos esenciales GTC 185 de 2023 X
. Lunes 27 de febrero
CAREN YISED ISAZA OSORIO Elementos esenciales GTC 185 de 2023 X
. Lunes 27 de febrero
JUAN JOSE MORENO MORALES Elementos esenciales GTC 185 de 2023 X
. Lunes 27 de febrero
SARA JULIETH CARDENAS ROMERO Elementos esenciales GTC 185 de 2023 X
. Lunes 27 de febrero
DANIELA BOLANOS HURTADO Elementos esenciales GTC 185 de 2023 X
. Lunes 27 de febrero
JENNY LICETH PRIETO RODRIGUEZ Elementos esenciales GTC 185 de 2023 X
L 27 de feb
DAYANA BARRETO DUQUE Elementos esenciales GTC 185 unesde 252; rero X
. Lunes 27 de febrero
ALEJANDRA ARANGO BUITRAGO Elementos esenciales GTC 185 de 2023 X
. Lunes 27 de febrero
JUAN JOSE BURITICA HERNANDEZ Elementos esenciales GTC 185 de 2023 X
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Elementos esenciales GTC 185

Lunes 27 de febrero

VALENTINA YEPES BENACH| de 2023
JUAN DAVID GUEVARA SAENZ Elementos esenciales GTC 185 Lunesdzz ;c?zfa.ebrem
JULIAN ANDRES ROJAS ARISTIZABAL Elementos esenciales GTC 185 Lunesjz sng;brem
ANDRES FELIPE CORREA CASTRO Elementos esenciales GTC 185 Lunesdzz ;gz];ebrero
STEFFANY MOSQUERA LARGO Elementos esenciales GTC 185 Lunesjzjgzl;ebrero
EDWAR STHEVEN ARIZA TORRES Elementos esenciales GTC 185 Lunesdzz ;gz];ebrero
YAMILE ANDREA HOLGUIN SOTO Elementos esenciales GTC 185 Lunesjz sng;brem
MARIA ALEJANDRA MARTINEZ WSECHE Elementos esenciales GTC 185 Lunesdzz ;gz];ebrero
JHON ALEXANDER GUZMAN OSPINA Elementos esenciales GTC 185 Lunesci: sng:brem
CATHERINE ARBOLEDA ECHEVERRY Elementos esenciales GTC 185 Lunesjz ;gz];ebrero
ERIKA TATIANA VERGARA SABOGAL Elementos esenciales GTC 185 Lunesi: ;ng:brem
MARIANDREA LOPEZ MERLANO Elementos esenciales GTC 185 Lunesjz ;gz];ebrero
SANDRA LUCIA AVIDT JIMENEZ Elementos esenciales GTC 185 Lunesi: ;ng:brem
YULY PAOLA ROJAS ARROYAVE Elementos esenciales GTC 185 Lunesjz ;gz];ebrero
MAURICIO PEREZ PARRA Elementos esenciales GTC 185 Lunesjg;ggbrero

LAURA BUITRAGO BEDOYA

Presentacién documentos empresariales

Viernes 03 de marzo
de 2023

DENNIS DAYANA GARCIA OVIEDO

Presentacién documentos empresariales

Viernes 03 de marzo
de 2023

FRANK ANTONNY GUEVARA ARANGO

Presentacién documentos empresariales

Viernes 03 de marzo
de 2023

CARLOS ESTEBAN GOMEZ CORTES

Presentacién documentos empresariales

Viernes 03 de marzo
de 2023

CAREN YISED ISAZA OSORIO

Presentacién documentos empresariales

Viernes 03 de marzo
de 2023

JUAN JOSE MORENO MORALES

Presentacién documentos empresariales

Viernes 03 de marzo
de 2023

SARA JULIETH CARDENAS ROMERO

Presentacién documentos empresariales

Viernes 03 de marzo
de 2023

DANIELA BOLANOS HURTADO

Presentacién documentos empresariales

Viernes 03 de marzo
de 2023

JENNY LICETH PRIETO RODRIGUEZ

Presentacion documentos empresariales

Viernes 03 de marzo
de 2023

DAYANA BARRETO DUQUE

Presentacién documentos empresariales

Viernes 03 de marzo
de 2023

ALEJANDRA ARANGO BUITRAGO

Presentacion documentos empresariales

Viernes 03 de marzo
de 2023

JUAN JOSE BURITICA HERNANDEZ

Presentacién documentos empresariales

Viernes 03 de marzo
de 2023

VALENTINA YEPES BENACHI

Presentacion documentos empresariales

Viernes 03 de marzo
de 2023

JUAN DAVID GUEVARA SAENZ

Presentacién documentos empresariales

Viernes 03 de marzo
de 2023
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Presentacién documentos empresariales

Viernes 03 de marzo

JULIAN ANDRES ROJAS ARISTIZABAL de 2023
., . Viernes 03 de marzo

ANDRES FELIPE CORREA CASTRO Presentaciéon documentos empresariales de 2023
., . Viernes 03 de marzo

STEFFANY MOSQUERA LARGO Presentacion documentos empresariales de 2023
., . Viernes 03 de marzo

EDWAR STHEVEN ARIZA TORRES Presentaciéon documentos empresariales de 2023
., . Viernes 03 de marzo

YAMILE ANDREA HOLGUIN SOTO Presentacion documentos empresariales de 2023
Ly . Viernes 03 de marzo

MARIA ALEJANDRA MARTINEZ WSECHE Presentaciéon documentos empresariales de 2023
., . Viernes 03 de marzo

JHON ALEXANDER GUZMAN OSPINA Presentacion documentos empresariales de 2023
Ly . Viernes 03 de marzo

CATHERINE ARBOLEDA ECHEVERRY Presentaciéon documentos empresariales de 2023
., . Viernes 03 de marzo

ERIKA TATIANA VERGARA SABOGAL Presentacion documentos empresariales de 2023
., . Viernes 03 de marzo

MARIANDREA LOPEZ MERLANO Presentaciéon documentos empresariales de 2023
L, . Viernes 03 de marzo

SANDRA LUCIA AVIDT JIMENEZ Presentaciéon documentos empresariales de 2023
Presentaciéon documentos empresariales viernes 03 de marzo

YULY PAOLA ROJAS ARROYAVE de 2023
Presentacion documentos empresariales Viernes 03 de marzo

MAURICIO PEREZ PARRA de 2023

LAURA BUITRAGO BEDOYA

Historieta proceso de despacho de comunicaciones

Lunes 06 de marzo
de 2023

DENNIS DAYANA GARCIA OVIEDO

Historieta proceso de despacho de comunicaciones

Lunes 06 de marzo
de 2023

FRANK ANTONNY GUEVARA ARANGO

Historieta proceso de despacho de comunicaciones

Lunes 06 de marzo
de 2023

CARLOS ESTEBAN GOMEZ CORTES

Historieta proceso de despacho de comunicaciones

Lunes 06 de marzo
de 2023

CAREN YISED ISAZA OSORIO

Historieta proceso de despacho de comunicaciones

Lunes 06 de marzo
de 2023

JUAN JOSE MORENO MORALES

Historieta proceso de despacho de comunicaciones

Lunes 06 de marzo
de 2023

SARA JULIETH CARDENAS ROMERO

Historieta proceso de despacho de comunicaciones

Lunes 06 de marzo
de 2023

DANIELA BOLANOS HURTADO

Historieta proceso de despacho de comunicaciones

Lunes 06 de marzo
de 2023

JENNY LICETH PRIETO RODRIGUEZ

Historieta proceso de despacho de comunicaciones

Lunes 06 de marzo
de 2023

DAYANA BARRETO DUQUE

Historieta proceso de despacho de comunicaciones

Lunes 06 de marzo
de 2023

ALEJANDRA ARANGO BUITRAGO

Historieta proceso de despacho de comunicaciones

Lunes 06 de marzo
de 2023

JUAN JOSE BURITICA HERNANDEZ

Historieta proceso de despacho de comunicaciones

Lunes 06 de marzo
de 2023

VALENTINA YEPES BENACHI

Historieta proceso de despacho de comunicaciones

Lunes 06 de marzo
de 2023

JUAN DAVID GUEVARA SAENZ

Historieta proceso de despacho de comunicaciones

Lunes 06 de marzo
de 2023

JULIAN ANDRES ROJAS ARISTIZABAL

Historieta proceso de despacho de comunicaciones

Lunes 06 de marzo
de 2023

ANDRES FELIPE CORREA CASTRO

Historieta proceso de despacho de comunicaciones

Lunes 06 de marzo
de 2023
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Lunes 06 de marzo

STEFFANY MOSQUERA LARGO Historieta proceso de despacho de comunicaciones X de 2023
. . L. Lunes 06 de marzo

EDWAR STHEVEN ARIZA TORRES Historieta proceso de despacho de comunicaciones X de 2023
. . L. Lunes 06 de marzo

YAMILE ANDREA HOLGUIN SOTO Historieta proceso de despacho de comunicaciones X de 2023
. . . Lunes 06 de marzo

MARIA ALEJANDRA MARTINEZ WSECHE Historieta proceso de despacho de comunicaciones X de 2023
. . L. Lunes 06 de marzo

JHON ALEXANDER GUZMAN OSPINA Historieta proceso de despacho de comunicaciones X de 2023
. . . Lunes 06 de marzo

CATHERINE ARBOLEDA ECHEVERRY Historieta proceso de despacho de comunicaciones X de 2023
. . L. Lunes 06 de marzo

ERIKA TATIANA VERGARA SABOGAL Historieta proceso de despacho de comunicaciones X de 2023
. . . Lunes 06 de marzo

MARIANDREA LOPEZ MERLANO Historieta proceso de despacho de comunicaciones X de 2023
. . L. Lunes 06 de marzo

SANDRA LUCIA AVIDT JIMENEZ Historieta proceso de despacho de comunicaciones X de 2023
. . L. Lunes 06 de marzo

YULY PAOLA ROJAS ARROYAVE Historieta proceso de despacho de comunicaciones X de 2023
. . L. Lunes 06 de marzo

MAURICIO PEREZ PARRA Historieta proceso de despacho de comunicaciones X de 2023

\Y

Viernes 17 de marzo

LAURA BUITRAGO BEDOYA Evaluacion elaboracién de documento (proceso de despacho) X de 2023
Viernes 17 de marzo

DENNIS DAYANA GARCIA OVIEDO Evaluacion elaboracién de documento (proceso de despacho) X de 2023
Viernes 17 de marzo

FRANK ANTONNY GUEVARA ARANGO Evaluacion elaboracién de documento (proceso de despacho) de 2023

CARLOS ESTEBAN GOMEZ CORTES

Evaluacion elaboracién de documento (proceso de despacho)

VIETTIES 17 UdcC ITiarZ0

CAREN YISED ISAZA OSORIO

Evaluacion elaboracién de documento (proceso de despacho)

<l ioYale ko]
VIETTIES L7 U InidrZoO

3032

JUAN JOSE MORENO MORALES

Evaluacion elaboracién de documento (proceso de despacho)

<l
vIETTHES 17 Adc ImiarZo
ioYale ko]

X

X

X

X <l

SARA JULIETH CARDENAS ROMERO Evaluacion elaboracién de documento (proceso de despacho) X VIETTES T U ey
DANIELA BOLANOS HURTADO Evaluacion elaboraciéon de documento (proceso de despacho) X VRS ST T e
JENNY LICETH PRIETO RODRIGUEZ Evaluacion elaboracién de documento (proceso de despacho) X VIETTES T U ey
DAYANA BARRETO DUQUE Evaluacion elaboracién de documento (proceso de despacho) X VISTITES &7 1T Thereo
ALEJANDRA ARANGO BUITRAGO Evaluacion elaboracion de documento (proceso de despacho) X TR AT T
JUAN JOSE BURITICA HERNANDEZ Evaluacién elaboracién de documento (proceso de despacho) X VISTITES 37 1T Thereo
VALENTINA YEPES BENACHI Evaluacion elaboracién de documento (proceso de despacho) X IETTES T U ey
JUAN DAVID GUEVARA SAENZ Evaluacién elaboracion de documento (proceso de despacho) X ‘”':”":: *::i”"’"“
JULIAN ANDRES ROJAS ARISTIZABAL Evaluacidn elaboracién de documento (proceso de despacho) X VIETTES T U ey
ANDRES FELIPE CORREA CASTRO Evaluacion elaboracién de documento (proceso de despacho) X ‘”':”":: *::i”"’"“
STEFFANY MOSQUERA LARGO Evaluacion elaboraciéon de documento (proceso de despacho) X TR AT T
EDWAR STHEVEN ARIZA TORRES Evaluacién elaboracion de documento (proceso de despacho) X ‘”':”":: *::ﬁi”"’"“
YAMILE ANDREA HOLGUIN SOTO Evaluacion elaboracion de documento (proceso de despacho) X TR AT T
MARIA ALEJANDRA MARTINEZ WSECHE Evaluacion elaboracién de documento (proceso de despacho) X VRS 2T T e
JHON ALEXANDER GUZMAN OSPINA Evaluacion elaboracién de documento (proceso de despacho) X IETTES BT U ey
CATHERINE ARBOLEDA ECHEVERRY Evaluacién elaboracién de documento (proceso de despacho) X ‘”':”":: *::i”'d'“’
ERIKA TATIANA VERGARA SABOGAL Evaluacion elaboracion de documento (proceso de despacho) X TR AT T
MARIANDREA LOPEZ MERLANO Evaluacion elaboracién de documento (proceso de despacho) X VRS 2T T e
SANDRA LUCIA AVIDT JIMENEZ Evaluacion elaboracion de documento (proceso de despacho) X TR AT T
YULY PAOLA ROJAS ARROYAVE Evaluacion elaboracién de documento (proceso de despacho) X VRS 2T T e

X

MAURICIO PEREZ PARRA

Evaluacion elaboracién de documento (proceso de despacho)

ol 0
VICTTIES L7 UcImidrZO
A 20900

\Y
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Viernes 24 de marzo

LAURA BUITRAGO BEDOYA Tecnologias para el recibo y despacho (Orfeo) X de 2023
Viernes 24 de marzo

DENNIS DAYANA GARCIA OVIEDO Tecnologias para el recibo y despacho (Orfeo) X de 2023
Viernes 24 de marzo

FRANK ANTONNY GUEVARA ARANGO Tecnologias para el recibo y despacho (Orfeo) X de 2023
viernes 24 de marzo

CARLOS ESTEBAN GOMEZ CORTES Tecnologias para el recibo y despacho (Orfeo) de 2023

CAREN YISED ISAZA OSORIO

Tecnologias para el recibo y despacho (Orfeo)

VICTTIES Z4 UC ITialr Z0

JUAN JOSE MORENO MORALES

Tecnologias para el recibo y despacho (Orfeo)

<l 2072
VIETTIES Z4 UC ITidlNZ0

SARA JULIETH CARDENAS ROMERO

Tecnologias para el recibo y despacho (Orfeo)

ol 032
VICTTIES Z4 UC ITialr Z0
2072

DANIELA BOLANOS HURTADO

Tecnologias para el recibo y despacho (Orfeo)

A
VIETTIES Z4 UC ITidlNZ0
20732

JENNY LICETH PRIETO RODRIGUEZ

Tecnologias para el recibo y despacho (Orfeo)

ol
VICTTIES Z4 UC ITialr Z0

o

fale o]

o
DAYANA BARRETO DUQUE Tecnologias para el recibo y despacho (Orfeo) VISTIES #% e AT
ALEJANDRA ARANGO BUITRAGO Tecnologias para el recibo y despacho (Orfeo) T e e

JUAN JOSE BURITICA HERNANDEZ

Tecnologias para el recibo y despacho (Orfeo)

A
VIETTIES £ c marzo

~

b

VALENTINA YEPES BENACHI

Tecnologias para el recibo y despacho (Orfeo)

8]

<l fa
VICETTIES Z4 UC ITialr Z0

0

o ]

o

JUAN DAVID GUEVARA SAENZ

Tecnologias para el recibo y despacho (Orfeo)

<l
VIETTIES £ € marzZo

iale]

JULIAN ANDRES ROJAS ARISTIZABAL

Tecnologias para el recibo y despacho (Orfeo)

U

<l fa
VICETTIES Z4 UC ITialr Z0

0

o ]

o

ANDRES FELIPE CORREA CASTRO

Tecnologias para el recibo y despacho (Orfeo)

<l
VIETTIES £ € marzZo

~

b

STEFFANY MOSQUERA LARGO

Tecnologias para el recibo y despacho (Orfeo)

u

<l fa
VICETTIES Z4 UC ITialr Z0

0

o ]

o

EDWAR STHEVEN ARIZA TORRES Tecnologias para el recibo y despacho (Orfeo) .. :’i”"’"”
YAMILE ANDREA HOLGUIN SOTO Tecnologias para el recibo y despacho (Orfeo) Ve e T
VIETTIES £ € marzZo

MARIA ALEJANDRA MARTINEZ WSECHE

Tecnologias para el recibo y despacho (Orfeo)

iale]

JHON ALEXANDER GUZMAN OSPINA

Tecnologias para el recibo y despacho (Orfeo)

U

<l fa
VICETTIES Z4 UC ITialr Z0

0

o ]

o

<l
VIETTIES £

CATHERINE ARBOLEDA ECHEVERRY Tecnologias para el recibo y despacho (Orfeo) Do e
ERIKA TATIANA VERGARA SABOGAL Tecnologias para el recibo y despacho (Orfeo) V'c”":: “ :i”'d'w
VIETTIES Z4 Ut ITIdlNZ0

MARIANDREA LOPEZ MERLANO

Tecnologias para el recibo y despacho (Orfeo)

fale]

b

SANDRA LUCIA AVIDT JIMENEZ

Tecnologias para el recibo y despacho (Orfeo)

ol
VICTTES £

T
o]
=
o]
T
o}
=
o]
T
o}
=
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T
o}
=

da )

VIETTIES 24
~
T
o]
T
o}
=
o]
T
o}
=
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T
o]
4 Uc ITidrZ0
o]
T
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YULY PAOLA ROJAS ARROYAVE

Tecnologias para el recibo y despacho (Orfeo)

<l 0
VIETTIES Z4 U ITidlrNZO

MAURICIO PEREZ PARRA

Tecnologias para el recibo y despacho (Orfeo)

X IX|IX|IX[X|IX|IX|X|X|X|X|X|X|X|X|X|X|X|X|X]|X]|X]|X]|X

<l 2072
VIETTES Z4 UcC ITidlrZ0
PA| 200D
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